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DIRECGAQ REGIONAL DE EDUCAGAQ DO CENTRO

Regulamento de Funcionamento do GIAE

1 — Objectivo

O presente documento define e regula o funcionameéotGIAE - Sistema de Gestdo Integrada para a
Administracao Escolar — o qual se destina a todadeamentos da Comunidade Escolar.

O Regulamento do GIAE estabelece o regime de faaoiento, as condicbes de acesso as instalacdes
escolares, bem como, um conjunto de normas quenasenentar a seguranca e a melhoria da gestdo do
estabelecimento de ensino, nomeadamente, atravésormioolo de acesso ou registo em terminal; o
pagamento e acesso aos servicos da Escola; oloantarno de consumos; a venda de refeicoes eatont

de acesso ao refeitério; a consulta de informagiauiosque ou via ON-LINE (classificacbes, faltas,
mensagens, extracto de movimentos, saldos, etoontoolo de assiduidade de pessoal ndo docente.

Actualmente a funcao docente (sumarios electropaiosla ndo se encontra activada.

2 - CondigOes de Acesso aos Espacos Escolares

2.1. A escola esta munida de um servigo de Gestégrhda para Administra¢éo Escolar (GIAE), queleeg

os servicos oferecidos pelo estabelecimento de@nsi

Para terem acesso a este servico, os utentes téstad@brigatoriamente munidos de camtdo electronico

qgue permite ao utente ser identificado como mermdarcomunidade escolar, assim como 0 acesso a varios

maodulos, nomeadamentgortaria, bufete, papelaria, reprografia, refeitorio, quiosques.

2.2 A atribuicdo do cartdo electronico é feita,dterem consideracdo que existem trés tipos de stente

alunos; pessoal docente e ndo docente e colabesador

2.3. O cartéo electronico constitui-se como meiadatificacdo do portador, enquanto elemento dalgs

3 - Condicbes de aquisicao e utilizacdo do cartateetronico
3.1. A aquisi¢éo do cart@ectronico processa-se nos Servigos A. E. (Cortizioié).
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3.2. Caso um aluno se apresente na Escola semaaréo electréonico, deve o mesmo ser imediatamente
identificado pelo funcionario que detectou tal &0 e, logo que possivel, ser conduzido ao 6rgao d

Gestado que actuara em conformidade.

3.3. O extravio ou a deterioragcdo do cartdo eleitod(foto ndo visivel, nome, ou nimero néo legivel
banda magnética/aproximacgdo estrayjadeiga a sua substituicdo, por outro definitivoyetelo o utente

proceder ao pagamento de sete euros e meio.

3.4. Enquanto néo estiver disponibilizado o cad&@finitivo, sera fornecido ao utente um cartdo terépo,

o qual devera ser devolvido, aquando da entregad@o definitivo.
3.5. A utilizacéo do cartdo electronico apenas poder feita pelo respectivo titular.

3.6. Sempre que o cartdo electronico de um utamecgssou funcdes ou deixou de frequentar a Escola
apresentar saldo, o seu titular podera solicitdewwlucdo da quantia em causa,pnazo maximo de um

més,apos a data de inicio de tal situacéo.

3.7. A entrada e saida da Escola é obrigatoriasaagam do cartdo electronico nos leitores instalado

Portaria (para alunos), no PBX, para o pessoatinéente.

3.8. O ndo cumprimento do expresso no ponto antandabiliza a utilizacdo do cartdo electronicasno

diferentes servicos disponibilizados.

3.9. O controlo das saidas dos alunos é feito egéfudo seu tipo de cartdo electronico:

a) Cartdo Livre — permite sair do recinto escolar em qualquer momento

b) Cartdo Condicionado- permite sair do recinto escolar em alguns pedatds actividades

escolares (ex.: almoco).

b) Cartdo Impedido - s6 pode sair do recinto escolar, no final dawideides escolares impressas no seu
horario.

Em caso em que o aluno, de forma deliberada eideme, saia da escola sem autorizacdo, essgaotua
sera comunicada ao EE pelo Director de Turma daecaira comunicacgao informara o EE de que e dasco
deixa de se responsabilizar pela permanéncia dw alo recinto escolar, ficando o aluno com o Cartédo

Livre.
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3.10. Poderado ser registadas autorizacdes pordeasaida para alunos, desde que credenciados para o

efeito, pelo Orgéo de Gestao.

3.11. O acesso de outros utentes (encarregadatudagéio, ex-alunos, agentes comerciais e outriasfoé
pela Portaria, procedendo-se ao seu registo, tppddase a sua identificacdo, através de documento

apresentado para o efeito.

3.12. A qualquer momento, os dados referentes avgmantos efectuados, poderdo ser consultados pelos
alunos nos quiosques situados no bloco B e no gelite, pelos funcionarios nos locais anteriormente

referidos ou na sala de professores.

3.13. Todas as operacdes financeiras seréo prdesssabrigatoriamente, através da utilizacdo dticar

electronico ndo sendo, por isso, hecessario o @isiherario.
3.14. O sistema do servico do bufete ndo permigdgger venda a crédito.

3.15. No caso de engano o funcionario dos sensgotisitara ao Orgdo de Gestdo ou aos Servigos A.E.

(Contabilidade) que proceda a respectiva anulaga®uida.

3.16. O montante minimo para o carregamento dddesaé de cinceuros O referido carregamento €

efectuado na Papelaria, ou nos Servicos A.E. (Goitkade) dentro do horario normal de funcionamento

3.17. Esta obrigatoriedade néo se aplica a quakjaarento externo a escola devidamente autorizadp q
aceda pontualmente ao edificio e aos servigos dald&s\Nesse caso devera dirigir-se a Papelariairauidp

uma senha com o valor do produto que pretenda@dgoiBufete ou na Reprografia.

3.18. Cada utente sera sempre o responsavel pos tosl movimentos realizados com o seu cartdo
electronico, desde que néo tenha informado o Culg&®estio da Escola de qualquer anomalia ocomwida ¢

0 mesmo.

3.19. Todos os dados e informac&o com registo néaalectronico de cada utente sdo para uso, @énica

exclusivamente, dos servicos deste estabelecinentosino.
3.20. O cartéo electronico é valido enquanto dai@ermanéncia na Escola do seu utente.
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3.21. Nao sao permitidas anulacdes de refeicOagapmente adquiridas sendo apenas possivel proéeder
sua transferéncia para data posterior desde gpedalo seja feito até as 12 horas da vésperaada gue a

refeicdo adquirida se reporta Papelaria ou nod¢g@asnAdministrativos (Contabilidade).

3.22. A aquisicao de refei¢Bes é realizada nossquies, por todos os utentes e pelo prego estaleleeio

Ministério da Educacao

3.23. Os prazos para as aquisi¢cdes de refeicOessRyuintes:
-desde duas semanas antes até as 16:30 da véspera..
-a partir das 16:30 da véspera e no proprio digaaté0:30, com multa estabelecido pelo Ministéao d

Educacao.
3.24. Em nenhuma circunstancia seré permitida davde refeicbes para além do periodo atrds memmona

3.25. Caso seja detectada alguma anomalia ou capar@o autorizadao monitor do Refeitorio devera o

utente dirigir-se a Papelaria ou aos Servicos Attnativos (Contabilidade).

3.26.0s alunos subsidiados devem comprar apenasfeisdes que tenham a certeza de que vao ser

consumidas. Em caso de falta a escola, com matstdi¢avel, o procedimento é o constante do pGri2d.

3.27. No final do dia existe a possibilidade do mistrador do sistema verificar quais os alunos que
compraram a refeicdo e ndo a consumiram. Estac8ituguando repetida durante vérios dias ira ser
analisada, existindo a possibilidade de apuraroresbilidades. Se esta situacdo ocorrer com alunos
subsidiados, serd desencadeado um processo deamamio de responsabilidades que podera levar a

anulacéo do subsidio. Destas situacdes sera datleacimento aos EE.

Disposi¢oes Finais

4.1. Os casos ndo previstos no presente regulaneera® duvidas resultantes da sua aplicacdo serdo
resolvidos pelos 6rgdos de administracdo e gesddesdola, na sequéncia da analise das situacfes em

concreto e no respeito pelas competéncias previaths e no presente Regulamento.
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4.2. As disposicdes previstas no presente Regutamdavem, com respeito pelo estabelecido no

regulamento interno, respeitar os regulamentoscéapmes existentes.

4.3. As alteracBes ao presente Regulamento, remgdtaxclusivamente da revogacao de quaisquemdas s

disposicbes, na sequéncia de alteragbes legislagivau regulamentares, serdo introduzidas pelooQiga

Gestao.

O Director

Figueira da Foz, 20 de Abril de 2010
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